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EVROPSKA UNIE .
Evropské strukturalni a investi¢éni fondy

Mistni akcni plan vzdélavani ve SO ORP Domailice (MAP) je prioritné zaméren na rozvoj
kvalitniho a inkluzivniho vzdélavani déti a Zzakl do 15 let. Jeho snahou je nastartovat spolupraci
mezi vSemi aktéry z oblasti vzdélavani, vytvofit partnerstvi jako platformu pro vyménu zkusSenosti
a nazoru, zmapovat investicni priority a zlepsit spolupréci zfizovatell a skol samotnych.

Dokument REALIZACNi TYM MISTNiHO AKCENiHO PLANU VZDELAVANiI VE SO ORP
DOMAZLICE A ZPUSOB RiZENi PROJEKTU popisuje organizaéni strukturu MAP a blize specifikuje praci
a ¢innosti realizacniho tymu.

Dokument uzce souvisi s dokumentem Principy MAP ve SO ORP Domaitlice, ktery je soucasti
aktivity Rizeni MAP. Obsahuje zakladni principy fungovani projektu, jeho organizaéni strukturu,
systém prace jednotlivych subjekt( a rozdéleni kompetenci, dale sloZeni orgdnt MAP a oznaceni
odpovédnych osob. Principy MAP byly schvaleny na jednani Ridiciho vyboru dne 24. 11. 2016, jejich
aktualizace dne 28. 6. 2017.
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ORGANIZAGNI STRUKTURA MAD

Hlavnim predstavitelem Mistniho akéniho planu vzdéldvani na dzemi SO ORP Domailice je

Ridici vybor. Jeho €innost zajituje realiza¢ni tym. Na zakladé potfeb vyplyvajicich z postupu realizace
projektu byly sestaveny pracovni skupiny. Realizacnimu tymu rovnéz velmi pomahaji Tematicka
setkani reditel( a zfizovatel( skol.

evvys

Bliz$i informace o organizadni struktuFe, konkrétné o Ridicim vyboru & pracovnich skupinach
projektu, Ize nalézt v dokumentu Principy MAP ve SO ORP Domatlice, Struktura partnerstvi MAP ve
SO ORP Domatlice ¢i v Komunikacni strategii — Pravidla pro zapojeni dotcené verejnosti SO ORP
Domatlice, které vznikly jako povinny vystup aktivity Rizeni MAP.
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SLOZENT REALIZACNIHO TYMU A JEHO CINNOSTI

Realizacni tym je soucasti organizacni struktury projektu, nese odpovédnost za jeho realizaci
a vystupy. Je veden hlavnim manazerem, zabezpecuje ¢innost Ridiciho vyboru a pracovnich skupin.

Kromé toho zajistuje:

> potiebné podkladové materialy pro jednani Ridiciho vyboru,

monitoring pribéhu realizace MAP,

spoluprdci pfi relevantnich aktivitdch procesu MAP s odbornym garantem MAP,
organizaci spoleénych vzdélavacich a informacnich aktivit v rdmci MAP,

Ucast na aktivitach souvisejicich s pfimou podporou Skol a dalsich vzdélavacich zatizeni
v oblasti fizeni kvality vzdélavani,

YV V V V

prenos vystupl mezi diléimi tymy (Ridici vybor, pracovni skupiny),

Y VvV

pravidelné vyhodnocovani realizovanych aktivit a dosahovani cild MAP.

Realiza¢ni tym je sloZen z administrativniho a odborného tymu.
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Tabulka 1 SloZeni realiza¢niho tymu

Nazev pozice

Jméno

Hlavni manazer Ing. Eliska Heidlerova

Administrativni tym Finan¢ni manazer Ing. Daniela Voldanova

Asistent Marek Zacharias

Odborny resitel Ing. Olga Pulchartova

Expert Ing. Alena Oplova, CSc.

Mgr. BoZena Podlipska

Mgr. Milada Mazancova

Mgr. Tereza Kralova

Vlastimil Halek

Marcel Paska

Lenka Timurova

Mgr. Hana Lavickova, Ph.D.
Odborny tym

Mgr. et Bc. Pavel Kopta

Odborny konzultant! Mgr. Lucie Kokaislova

Ing. Alena Oplova, CSc.

Filip Unzeitig

Ing. Zdernka Hauserova

Ing. Lucie Cihlarova

doc. PhDr. Ondrej Hnik, Ph.D

PhDr. Sarka Péhouckova, Ph.D

Mgr. Hana Lavickova, Ph.D.

Mgr. Lenka Pekarova

! Konzultanti jsou do projektu zapojeni vidy na omezené ¢asové obdobi s pfesné nastavenou oblasti odbornosti
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Tabulka 2 Pozice realizacniho tymu a zaméreni odbornych konzultantd — ¢asova osa

5 6 8 9 10 11 |12 1 2 3 4 5 7 8 9

hlavni manazer XIX[X[x| X | x| x| x| x |x|[x|[x|x |x|x]|x]x X

financni manazer XX [X[x| x| x| x| x| x |x|[x|[x|x |x|x]|x]Xx X

asistent X[X|X|X| X |X| X | X X [ X|[X|[X| X [ X]| X | X | X X

odborny resitel XIx|X[x| x [ x| x| x| x [x]|x|[x]| x [x|x] x| x X
expert X{X|x|[x| x [ x| x| x| x [x|[x|[x] x |x]| x

inkluzivni vzdélavani a
podpora déti a zaku
ohroZenych skolnim

neuspéchem

predskolni vzdélavani
Rozvoj kompetenci déti a

Zaka v polytechnickém
vzdélavani, rozvoj jejich X|X| X | x| x| x| X
podnikavosti a iniciativy a

kariérové poradenstvi

vzdélavani/odborny

X | X XX | XX | XX | XXXX
konzultant
matematicka «
pregramotnost
Ctenarska gramotnost X[ X | x| x |x X X X | x| x X
matematicka gramotnost X|x|x| x |x X X X | x| X X
Ctenarska pregramotnost X
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Tabulka 3 SloZeni realizacniho tymu — ¢asova osa

2016
9 10 11 12

Eliska Heidlerova - hl. manazer

Daniela Voldanova - fin. manazer

Marek Zacharias - asistent

X | X | X [ X I
X | X | X [ X el
X | X | X [ X ]

Olga Pulchartova - odb. fesitel

8
X
X
X
X
X

X [ X | X | X [ X

X [ X | X | X

X | X | X | X [ X

X | X [ X | X

X | X | X | X [ X

X | X | X | X [ X @
X | X [ X | X [ X H3
X | X [ X | X [ X S
X [ X [ X [ X | X B
X | X | X | X [ X WY
X | X [ X | X [ X el

Alena Oplova - expert

x
x
x
x

Milada Mazancova X
Tereza Kralova X
Vlastimil Halek

Pavel Kopta
BozZena Podlipska X[ Xx|Xx|[x]|x

xX [ X
xX [ X
xX [ X
xX | X
xX | X
xX | X

X [ X | X

X | X | X | X
x
x
x
x

X | X | X [ X | X

Lenka Timurova X | x| x

Hana Lavickova X
Ondiej Hnik X
Alena Oplova X | x| x

Marcel Paska X
Lenka Pekarova X
Sarka Péchouckova X
Zdenka Hauserova X | x| x
Lucie Cihlarova X | x| x|Xx

Lucie Kokaislova X X

Filip Unzeitig X

Hlavni manazer

> svolava a pfipravuje program jednani Ridiciho vyboru,
> vede jednéni Ridiciho vyboru,

> je zodpovédny za spravnou realizaci a vystupy projektu, harmonogram projektu, plnéni
povinnych klicovych aktivit, sprdvné napliiovani indikatord, fizeni rizik, dodrZzovani
rozpoctu projektu a povinné publicity,
» manazersky fidi a vede realizacni tym, porady,
» monitoruje pribéh realizace MAP,
» komunikuje se vsemi partnery zapojenymi do projektu,
» konzultuje priibéh projektu s odbornym garantem,
» schvaluje veskeré vystupy projektu, monitorovaci zpravy, podkladové materialy, vykazy
prace, zapisy z jednani atd.,
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vybira pracovniky tymu, stanovuje a schvaluje pracovni napiné,
zastupuje projekt navenek,
dba na spravnost vybérovych ¢i zadavacich fizeni,

YV V V V

ucastni se kontroly projektu.

Finan¢ni manazer

eviduje Ucetni doklady,

vede mzdovou agendu,

vyhodnocuje pribézné a koneéné financovani projektu,
fidi rozpocet projektu,

zpracovava zadosti o platbu,

spoluvytvafi monitorovaci a evaluacni zpravy,
pripravuje pracovni smlouvy a pracovni ndplné,

Ucastni se kontroly projektu.

VV VYV VY VVYVY

Asistent

kompletuje a rozesild podkladové materialy pro praci RT a RV,

svolava a organizuje jednani RT,

pfipravuje pozvanky na jednotliva jednani, ovéruje Ucasti, vytvari a kompletuje zapisy,
vede a spravuje adresafre,

YV VYV Y

je administrativni podporou odbornému tymu.

Odborny resitel

» zpracovava odborné podkladové materidly, statisticka data a dotaznikova Setreni,

» zpracovava a vyhodnocuje ziskané informace od expertl a data z jednotlivych jednani
s cilovymi a pracovnimi skupinami,

» vyhodnocuje realizované aktivity i dil¢i ¢asti projektu pro nasledné zpracovani,

» zpracovava veskeré vystupy z klicovych aktivit — Dohoda o prioritach, akéni planovani,
monitoring a evaluaci,

» Ucastni se jednani s cilovymi skupinami a pracovnich skupin.
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IC: 26679973 & Sidlo: 348 01 Staré Sedlidté 359
Web: www.map.masceskyles.cz Cesky les Zasilaci adresa: Chodské namésti 75, 344 01 DomazZlice

8



*
*
*

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

EVROPSKA UNIE s
Evropské strukturalni a investi¢éni fondy

Expert

> vede a facilituje jednotlivd odborna jednani s cilovymi a pracovnimi skupinami,

» konzultuje s odbornym garantem odborna témata MAP,

» Ucastni se na doporuceni odborného garanta aktivit souvisejicich s pfimou podporou
Skol v oblasti fizeni kvality vzdélavani,

> zpracovava a tvofi odborné materidly v oblasti Skolstvi, které nejsou povinnym
vystupem projektu,

» spolu s tymem odbornych konzultant( ridi aktivitu Budovani znalostnich kapacit.

Odborni konzultanti

» pro danou oblast vzdélavani (predskolni vzdélavani, ctenafskda a matematicka
gramotnost, polytechnické vzdélavani, inkluzivni vzdélavani) uzce spolupracuji
S expertem,

» vedou a facilituji pfitazenou pracovni skupinu, vytvari z ni hodnotici zpravy,

» zaznamenavaji a zpracovavaji podnéty ze skol,

» podili se na aktivité Budovani znalostnich kapacit,

» davaji impulzy a pfipominky k dil¢im vystupim.
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Rizeni projektu a realizaéniho tymu probiha formou pfimého Fizeni a md ho na starost hlavni

manazer. NejCastéjsim nastrojem fizeni jsou porady, individudlni konzultace se ¢leny tymu (tzv. diléi
schlizky) a e-mailova komunikace.

Na pocatku projektu si nastavili ¢lenové realiza¢niho tymu:

e pravidelnost schiizek

e organizaci prace,

e systém vzajemné komunikace,

e odevzdavani a vyplriovani vykazl prace.

Kromé vyse uvedeného byl vytvoren adresar s kontakty na vSechny ¢leny tymu, vznikly
webové stranky MAP, byly vyti§tény vizitky. Clenové realizaéniho tymu vyuZivaji kalenda¥ akci, ktery
pravidelné aktualizuje a viem e-mailem zasild hlavni manaZer. Pro potfeby hlavniho manaZera a
predevsim pro snazsi praci realiza¢niho tymu jsou prabézné vytvareny pracovni prehledy jednotlivych
uskuteénénych aktivit projektu, vzdélavacich akci, jednanich Ridiciho vyboru, vystup@l pracovnich
skupin, atd.

Pro externi komunikaci ¢lend tymu byl zaloZzen emailu map.masceskyles@email.cz, byla
nastavena jasna pravidla jeho obsluhy i samotna komunikace s partnery a cilovymi skupinami. Pro
interni komunikaci slouzi prevainé osobni e-maily ¢lend tymu. Jako informacni platforma jsou
vyuzivany webové stranky map.masceskyles.cz, kde jsou prehledné usporadany vsechny vystupy a
dalsi dokumenty projektu. Nej¢astéjsi komunikacéni kanal je e-mail.

Porady realizacniho tymu

Porady probihaji podle potieby, nejcastéji jednou mésicné. Jsou svolavany s dostateCnym
Casovym predstihem a vidy je predem zjistovana Gcast jednotlivych ¢lenll. Snahou je prizplsobit
termin a cas konani maximdlnimu poctu clenl.. Porady vede hlavni manazer, zvani jsou vsichni
¢lenové tymu (odborny i administrativni tym), v¢. odbornych konzultant(. Schizky maji zhruba
dvouhodinovy rozsah, jejich prodlouZeni je sporadické, vétsinou z dlivodu individualni diskuze.

Na poradach je vidy zhodnocen harmonogram projektu, dale splnéné vystupy a ukoly,
kontroluji se probihajici ¢innosti a zadavaji konkrétni Gkoly na dalsi obdobi. Ukoly dostévaji ¢lenové
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tymu od hlavniho manazera e-mailem formou prehledu, ve kterém je stanoven mimo jiné i deadline
odevzdani.

Pridbéh schlzek je monitorovan — kromé povinnych zapisG jsou wvytvareny hlavnim
manazerem tzv. monitorovaci listy na dvoumésicni bazi. Ty prehledné ukazuiji, jak vznikaly jednotlivé
vystupy, jak tym postupoval pti plnéni povinnych aktivit, zda byl plnén harmonogram, apod.
Monitorovaci listy slouzi i pro zpfehlednéni prace hlavniho manazera.
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